JAVNA USTANOVA

ZAVOD ZA PROSTORNO UREDENJE
LICKO-SENJSKE ZUPANIJE
UPRAVNO VIJECE

KLASA: 023-01/22-01/08
URBROJ: 2125-64-22-01
Gospié, 6. kolovoza 2022,

Na temelju ¢lanka 54. stavka 2. Zakona o ustanovama ("Narodne novine", broj 76/93, 29/97,
47/99, 35/08 i 127/19), &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16) i
&lanka 14. Statuta Zavoda za prostorno uredenje Litko-senjske Zupanije ( ,,Zupanijski glasnik” 24/11,
28/14, 6/15-pro&isceni tekst, 1/21 i 2/21-prodi§eni tekst) Upravno vijece Zavoda za prostorno
uredenje Licko-senjske Zupanije, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se pravila, uvjeti i postupci Zavoda za prostorno uredenje Licko-
senjske Zupanije (u daljnjem tekstu: Zavod) u provodenju postupaka jednostavne nabave.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava roba i usluga te provedba projektnih natjeCaja procijenjene
vrijednosti manje od 200.000,00 kuna te nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00
kuna na koje se odredbe Zakona o javnoj nabavi ne primjenjuju.

Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave dijele se na:
- postupci nabave &ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kn
- postupci nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 20.000,00 kn a manja
od 70.000,00 kn,
- postupci nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 70.000,00 kn a manja
od 200.000,00 kn za nabavu roba, usluga i projektnih natjeaja, odnosno 500.000,00 kuna
za nabavu radova.

Clanak 4.
Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave Zavod je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte voditi raduna o naéelima javne nabave te moguénosti primjene elektronickih
sredstava komunikacije.



POKRETANJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

(1) Svaki postupak jednostavne nabave odobrava ravnatelj.

(2) Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna
zapolinje izdavanjem narudzbenice ili zakljucivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom. U
sludaju kad se prije izdavanja narudZbenice ili sklapanja ugovora trazi ponuda od jednog ili vise
gospodarskih subjekata, postupak zapocinje danom slanja poziva na dostavu ponude.

(3) Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 20.000,00
kuna, a manja od 70.000,00 kuna zapocinje danom slanja poziva na dostavu ponude.

(4) Postupak jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 70.000,00
kuna, a manja od 200.000,00 kuna za nabavu roba, usluga i projektnih natjecaja, odnosno
500.000,00 kuna za nabavu radova, zapocinje donosenjem Odluke o pocetku postupka jednostavne
nabave koju donosi ravnatelj.

(5) Odluka iz prethodnog stavka sastoji se od: naziva predmeta nabave, procijenjene
vrijednosti nabave, izvora planiranih sredstava (pozicija i konto proracuna), ovlastenih predstavnika
naruditelja i njihovih obveza i ovlasti, te ostalih potrebnih podataka.

Clanak 6.

Postupci jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 20.000,00 kuna
moraju biti uskladeni s Planom nabave Zavoda.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
MANJA OD 20.000,00 KUNA

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna provodi se
izdavanjem narudzbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po izboru
naruditelja.

(2) NarudZzbenicu potpisuju ravnatelj i ovlasteni zaposlenik Ureda ravnatelja koji je istu
sastavio, dok Ugovor potpisuje ravnatel].

(3) Evidencija o izdanim narudzbenicama iz ovog ¢lanka vodi se u Uredu ravnatelja.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA, A MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna, a
manje od 70.000,00 kuna, provodi se slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese majmanje dva
gospodarska subjekta ili objavom poziva na internetskim stanicama Zavoda.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti i samo jednom
gospodarskom subjektu:

- zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava,
- kod hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, usluga pravnog savjetovanja,
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zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,

- kod nabava koje se ponavljaju (ako se gospodarski subjekt koji pruza uslugu/ isporucuje
robu/ izvodi radove ocijenjen ocjenom odli¢an /5/ u prethodnoj godini),

- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

(3) Za odabir je dovoljna i jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim uvjetima i
zahtjevima narucitelja.

(4) Nakon provedenog postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
20.000,00 kuna a manje od 70.000,00 kuna, s odabranim gospodarskim subjektom narucitelj sklapa
ugovor koji potpisuje ravnatelj.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA
OD 70.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 ODNOSNO 500.000,00 KUNA

Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00
kuna, a manja od 200.000,00 kuna za nabavu roba, usluga i projektnih natjecaja, odnosno 500.000,00
kuna za nabavu radova, provodi se slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje tri
gospodarska subjekta ili objavom poziva na internetskim stanicama Zavoda.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti i samo
jednom gospodarskom subjektu u sluéaju iz ¢lanka 8. stavka 2. ovog Pravilnika.

Clanak 10.

(1) Ovlasteni predstavnici naruditelja iz ¢lanka 5. stavka 5. ovog Pravilnika, u postupku
jednostavne nabave vode zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te predlaZzu ravnatelju odabir
ponude prema kriterijima za odabir.

(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda, od najpovoljnijeg ponuditelja moze se traziti
dopuna ili pojasnjenje ponude.

(3) Narugitelj, na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda iz stavka 1. ovog ¢lanka, donosi
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude ili Odluku o ponistenju
postupka.

(4) Za odabir je dovoljna i jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima i
zahtjevima narucitelja.

(5) Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Obavijest o odabiru
(elektroni¢kom postom, telefaksom, postanskom posiljkom i dr).

(6) Nakon provedenog postupka jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veéa od 70.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za nabavu roba, usluga i projektnih natjecaja,
odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova, s odabranim gospodarskim subjektom naruditelj sklapa
ugovor koji potpisuje ravnatel;.

PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 11.

(1) Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nain da
sadrzi sve potrebne podatke koji ponuditeljima omoguéavaju izradu i dostavu ponude.



(2) Kiriteriji za odabir mogu biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Clanak 12.

(1) Poziv za dostavu ponuda iz ¢lanka 8. i 9. ovog Pravilnika upucuje se na nacin koji
omoguéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (elektroni¢kom postom,
telefaksom, postanskom posiljkom i dr.).

(2) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od tri
dana od dana upucivanja poziva na dostavu ponuda, odnosno objavljivanja poziva na internetskim
stranicama Zavoda.

(3) Ponude se dostavljaju u skladu s na¢inom odredenim u pozivu na dostavu ponuda.

(4) Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 13.

Nakon provedenog postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 8. i 9. ovog Pravilnika, sklapa se
ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu ponuda i odabranom
ponudom.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.

Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znadenje koriSteni u ovom Pravilniku odnose se jednako na

muski i zenski rod bez obzira u kojem su rodu koristeni.

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu istekom od 8 dana od dana objave na oglasnoj ploci i objavljuje
se na internetskim stranicama Zavoda.

PREDSJEDNICA
UPRAVNOG VIJECA:

Marijana Zivkovik Bakmaz, dipl.iur.




